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Prot. 1126 del 28/01/2022 
                                     All'Albo Pretorio dell'Istituto 

Al sito web dell’Istituto 
Agli atti 

 
Selezione di  figure esperte interne alla scuola per la progettazione e per il collaudo 

 
OGGETTO:  Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) 
– REACT EU.  
Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della 
pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 
dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 
13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”– Avviso pubblico prot.n. 28966 
del 06/09/2021.  
Codice Progetto 13.1.2A- FESR PON -VE-2021-187; CUP E79J21006950006  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n° 165, recante norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

dell’Amministrazione Pubbliche; 
VISTO il D.P.R. n° 275/99 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTO        il Decreto 28 agosto 2018, n. 129 . Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
VISTO  l’avviso pubblico prot. 28966 del 06/09/2021;  
VISTI  i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;  
VISTA               la Nota autorizzativa del MIUR  Prot. n.  AOODGEFID/0042550 del 02/11/2021 di approvazione degli      

interventi a valere sull’obiettivo/azione in oggetto;  
VISTE  le delibere del Collegio dei Docenti n. 6 del 10/09/2021 e del Consiglio di Istituto n. 9 del 09/09/2021 

per la realizzazione dei progetti relativi ai Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale 
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” - 2014 – 2020; 

VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
VISTO  il Decreto di variazione di Bilancio prot. n. 13378 del 18/11/2021 con cui è stato inserito il progetto in 

oggetto al Programma Annuale 2021; 
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CONSIDERATA  la necessità di individuare, con procedura pubblica, la selezione di 1 (una) figura di 
progettista e di 1 (una) figura di collaudatore, in possesso dei requisiti richiesti nel bando;  

 
tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso, 
 

COMUNICA 
 

è aperta la procedura per la selezione di una figura esperta che si occuperà della progettazione ed una figura 
esperta che si occuperà del collaudo inerente il Progetto indicato in oggetto.  
 
Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione  
 
Possono partecipare alla selezione Esperti in possesso di:  
Laurea in Ingegneria Elettronica e/o Informatica  
Diploma specifico in Elettronica/Elettrotecnica/Informatica 
 
Si richiedono:  

• Esperienza e professionalità  relative alla di progettazione e/o collaudo di organizzazione e trasformazione 
digitale 

 
Tali requisiti si devono evincere dal curriculum vitae.  
 
Ulteriori seguenti requisiti essenziali (progettista e collaudatore):  
• Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;  
• Godere dei diritti civili e politici;  
• Non avere giudizi penali pendenti e/o di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di 
provvedimenti che riguardano l’applicazione delle misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  
• Non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi;  
• Non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconvertibilità e/o incompatibilità previste dal D.lgs.n. 39/2013;  
• Non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi per tale quello 
astrattamente configurato dall’art. 7 del D.P.R. n. 62/2013;  
• Aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto.  
 
Il possesso dei predetti requisiti essenziali e requisiti di accesso dovranno essere autocertificati mediante 
dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e successive modifiche, con riserva di questa amministrazione di 
effettuare controlli, anche a campione sulla veridicità delle dichiarazioni rese.  
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Prestazioni richieste al progettista  
La progettazione consiste nell’insieme delle attività propedeutiche al fine della realizzazione un sistema di 
trasformazione digitale all’interno di tutta l’infrastruttura scolastica.  
In particolare, l’esperto, in raccordo con il RUP che è il Dirigente Scolastico della Stazione Appaltante e, in 
considerazione dell’analisi dei requisiti delle sedi scolastiche e delle Sue esigenze, dovrà individuare la migliore 
soluzione tecnologica per l’integrazione e l’ampliamento della rete locale e predisporre il conseguente capitolato 
tecnico.  
Alla figura del Progettista Esperto tecnico in progettazione e realizzazione di reti sono affidati con maggiore 
dettaglio i seguenti compiti:  
• Recepire dal RUP le necessità dell’istituzione scolastica;  
• Effettuare con il RUP un sopralluogo dei plessi e dei locali interessati dalle opere previste dal progetto;  
• Predisporre, in collaborazione con DS e DSGA, un progetto di ampliamento/potenziamento/adeguamento per la 
trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione delle sedi Scolastiche contenenti sia i dispositivi da 
acquistare, sia la loro ubicazione nei locali dedicati, nonché gli eventuali adattamenti strutturali da eseguire nei 
suddetti locali.  

• provvedere a strutturare nel dettaglio il capitolato tecnico e il disciplinare di gara;  
• collaborare con il D. S. e con il DSGA per la valutazione del piano di esecuzione preliminare e di eventuale 
ulteriore altra valutazione comparativa che si renda necessaria in corso d’opera 
 • coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei Lavoratori per la 
Sicurezza per la corretta installazione delle apparecchiature tecnologiche negli ambienti scolastici;  
• tenere un’accurata registrazione delle ore prestate, stilando apposito time sheet delle proprie prestazioni;  
• effettuare la redazione dei verbali dettagliati relativi alla sua attività svolta.  
 
Prestazioni richieste al collaudatore 
Alla figura del Collaudatore Esperto tecnico in collaudo di reti è affidato il compito di verifica della completezza e 
del corretto funzionamento delle attrezzature che sono state acquistate con il progetto. In particolare:  
 
1. Collaborare con l’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti 
rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista;  
2. Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificarne la corrispondenza rispetto a quanto 
specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto;  
3. Eseguire un controllo a campione o, laddove vengano riscontrate difformità, un controllo completo dei beni 
acquistati;  
4. Redigere, insieme al rappresentante della ditta e ad un rappresentante dell'istituzione scolastica, il verbale di 
collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati.  
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VALUTAZIONE DEI TITOLI ESPERTO PROGETTISTA 
 
 

 
Titolo 

 
Titoli valutabili 

 
Punti 

Punteggio 
(da compilare 

a cura del 
candidato) 

 
Riservato 

 Laurea specifica come da 
avviso 

110 e lode      punti 10 
100              punti   8 
da 100 a 109 punti 6 
meno di 100   punti   4 

Max 10   

 Diploma di Istituto 
Tecnico, Elettrotecnico 
Elettronico, Informatico 

2 punti MAX 2   

 Master e Corsi di 
perfezionamento universitari 
annuali specifici attinenti 
all’incarico 

3 punti per ogni titolo Max 9   

 Partecipazione a corsi o 
seminari di aggiornamento 
specifici attinenti all’incarico 

più 30 ore        punti 3 
da 20 a 29       punti 2 
da 10 a 19       punti 1 
(fino a 3 punti per corso) 

Max 6   

 Docenza in materie attinenti al 
progetto (Informatica, Sistemi 
e Reti) 

1 punto per ogni anno Max 10   

 Funzione Strumentale/ 2^ 
posizione economica/ 
incarico specifico Area 
Informatica o simile 

1 punto per ogni anno Max 10   

 Esperienza su progetto 
specifico (es. partecipazione 
ad altri progetti PON 
FESR/FSE) 

2 punti per esperienza Max 6   

 Patente ECDL 1 punti Max 1   
 Esperienza lavorativa privata 

nel settore acquisti e gestione 
hardware e delle reti 
informatiche 

2 punti per ogni anno Max 6   

Totale  Max 60   
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VALUTAZIONE DEI TITOLI ESPERTO COLLAUDATORE 
 
 

 
Titolo 

 
Titoli valutabili 

 
Punti 

Punteggio 
(da compilare 

a cura del 
candidato) 

 
Riservato 

Laurea specifica come da avviso 110 e lode      punti 10 
100              punti   8 
da 100 a 109 punti 6 
meno di 100   punti   4 

Max 10   

 Diploma di Istituto 
Tecnico, Elettrotecnico 
Elettronico, Informatico 

2 punti MAX 2   

 Master e Corsi di 
perfezionamento universitari 
annuali specifici attinenti 
all’incarico 

3 punti per ogni titolo Max 9   

 Partecipazione a corsi o 
seminari di aggiornamento 
specifici attinenti all’incarico 

più 30 ore        punti 3 
da 20 a 29       punti 2 
da 10 a 19       punti 1 
(fino a 3 punti per corso) 

Max 6   

 Docenza in materie attinenti al 
progetto (Informatica, Sistemi 
e Reti) 

1 punto per ogni anno Max 10   

 Funzione Strumentale/ 2^ 
posizione economica/ 
incarico specifico Area 
Informatica o simile 

1 punto per ogni anno Max 10   

 Esperienza su progetto 
specifico (es. partecipazione 
ad altri progetti PON 
FESR/FSE) 

2 punti per esperienza Max 6   

 Patente ECDL 1 punti Max 1   
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 Esperienza lavorativa privata 
nel settore acquisti e gestione 
hardware e delle reti 
informatiche 

2 punti per ogni anno Max 6   

Totale  Max 60   
 
 
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di  
scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta.  
Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola nell’apposita sez. di “Pubblicità Legale– Albo 
on line”.  
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 
reclamo entro gg. 7 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva. In caso di 
reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed, eventualmente, apporterà le modifiche in fase di 
pubblicazione della graduatoria definitiva. 
 
Per l’incarico conferito sarà corrisposto un compenso lordo omnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali ed 
erariali pari a massimo di:  
 

• EURO 948,46   relativo alla figura di progettista  
• EURO 948,46   relativo alla figura di collaudatore  

 
Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle 
attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. L’attività svolta 
sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla vigente normativa. Gli Esperti dovranno provvedere 
in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 
 
TEMPI DI ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE  
la prestazione del progettista dovrà essere effettuata entro e non oltre martedì 15 marzo 2022  
la prestazione del collaudatore dovrà essere effettuata non oltre 2 giorni successivi al completamento dei lavori 
 
MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE 
 Gli interessati al conferimento dell’incarico, dovranno presentare apposita Istanza, (Allegato A) in carta libera, 
corredata di:  
- Curriculum vitae redatto in formato europeo - (Compilato in ogni sua parte, con tutte le date, voti, in modo 
chiaro e firmato) - in formato PDF;  
-Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità (Allegato B);  
- Scheda di autovalutazione dei titoli ed esperienze professionali (Allegato C);  
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La domanda dovrà essere inviata, utilizzando i moduli allegati  entro e non oltre le ore 12.00 del giorno venerdì 
11 febbraio 2022 e dovrà recare in modo visibile la dicitura “Selezione esperto progettista oppure Selezione 
esperto collaudatore - cod. 13.1.1A- FESR PON -VE-2021-70  
Eventuali dichiarazioni pervenute successivamente alla scadenza del termine assegnato non verranno accettate.  
 
PUBBLICITÀ E TRASPARENZA  
Il presente Avviso viene reso pubblico mediante pubblicazione all’Albo on-line e pubblicato sul sito dell’Istituto, 
Sezione Amministrazione Trasparente e nell’apposita sezione PON. Il Responsabile del procedimento, ai 
sensi e per gli effetti della Legge 7 agosto 1990 numero 241 e successive modificazioni ed integrazioni, con 
esclusione dell’adozione di quello finale, è il Dirigente Scolastico. dell’Istituto. 
 
PRIVACY  
Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 numero 196, ex Regolamento UE 679/2016, i dati personali 
forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione 
della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche 
direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 
giuridico/economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato Decreto Legislativo 30 giugno 
2003 numero 196 integrato con le modifiche introdotte dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, recante 
“Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 
del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati.  
 
Si allegano:  
-Istanza di partecipazione (Allegato A);  
-Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità (Allegato B);  
-Scheda di autovalutazione dei titoli ed esperienze professionali (Allegato C)  
                                                                                                          
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Laura Biancato 
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